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La Subdireccién General del Instituto del Patrimonio Cultural de Espafa tiene la
necesidad de cubrir con caracter urgente en comision de servicios el puesto de Jefe de
Seccion, con nivel 20, grupo de adscripcion A2 y complemento especifico 3.588,48 €.

Las funciones que tiene asignadas el citado puesto son:
= Gestidn y tramitacion de expedientes administrativos.

= Tramitacién de Convenios de colaboracién con las distintas administraciones
publicas e instituciones civiles y eclesidsticas, para la realizacion de
actividades.

= Apoyo técnico a la preparacion del proyecto de presupuesto para la elaboracién del
proyecto de los Presupuestos Generales del Estado y ejecucién presupuestaria de los
créditos asignados en capitulos Il, IV, VI y VII y seguimiento de la ejecucion
presupuestaria.

= Gestidn y tratamiento de la informacién para seguimientos en bases de datos.

» Manejo de aplicaciones informéticas para la gestion contable de los
expedientes (ECONOMEC).

Le agradeceria que le diera la mayor difusion posible a esta informacion trasladando la
misma a los funcionarios adscritos a la Unidad que dirige.

Los funcionarios interesados deberan enviar su curriculo, hasta el 16 de marzo de
2012 inclusive, al fax de la Subdireccién General del Instituto del Patrimonio Cultural
de Espafa: 91 550 44 44 indicando expresamente su intencion de participar en el
proceso de cobertura de este puesto. En caso de necesitar realizar cualquier consulta
pueden dirigirse al Instituto del Patrimonio Cultural de Espafia a través del siguiente
namero de teléfono: 91 550 44 55.

Alfonso Mufioz Cosme
SUBDIRECTOR GENERAL DEL IPCE

C/. PINTOR EL GRECO, 4
28040 MADRID

TEL: 915504400

FAX: 915504444



